Лабораторная работа 1. Создание макросов с помощью Макрорекордера

1. Запись макроса для автоматического ввода текста в ячейку

1.1 Макрорекордер в Excel, автоматическое создание макросов VBA 
Ситуация:

Вам несколько раз в день необходимо передавать распоряжения в бухгалтерию. Каждое распоряжение должно заканчиваться строками вида:


Задание: 

Напишите при помощи макрорекордера макрос ОтвИсп, который бы автоматически подставлял информацию об ответственном исполнителе в активную ячейку, а информацию о телефоне — в ячейку ниже (вместо "Петрова М.М." подставьте вашу фамилию).

Созданный вами макрос должен быть доступен для всех создаваемых вами документов.

Созданный вами макрос должен запускаться по нажатию клавиш Ctrl+Shift+M.

Создайте новую рабочую книгу, запустите макрос на выполнение и убедитесь, что он работает.

Примечание
Для того, чтобы вы могли запустить созданный вами макрос, установите при помощи меню Сервис | Макрос | Безопасность режим безопасности "Низкий", а затем закройте и вновь откройте Excel.

Решение:

1. Откройте Excel и выделите на листе любую пустую ячейку.

2. В меню Сервис | Макрос выберите команду Начать запись. В окне Запись макроса в поле Имя макроса введите ОтвИсп. Установите указатель в поле Сочетание клавиш и нажмите Shift+M (значение в итоге должно выглядеть как Ctrl + Shift + M). В поле Сохранить в выберите "Личная книга макросов" и нажмите на кнопку OK.

3. На открывшейся панели макрорекордера (маленькая панель, которая должна появиться поверх листа) нажмите на кнопку Относительная ссылка. Убедитесь, что кнопка нажата (вокруг нее должна появиться рамка).

4. Введите в текущую ячейку на листе Excel текст "Отв. Исп. ваши_ФИО", например, "Отв. Исп. Петрова М.М.". Перейдите на ячейку ниже и введите текст "т. 5555".

5. Нажмите на кнопку "Остановить запись на панели макрорекордера".

6. Для проверки закройте Excel с сохранением текущего документа. Вам будет задан вопрос "Сохранить внесенные изменения в личной книге макросов?" Ответьте в этом диалоговом окне "Да".

7. Откройте Excel заново и нажмите на кнопки Ctrl+Shift+M. В текущую ячейку и ячейку ниже будет вставлен записанный вами текст.

2. Знакомство с редактором Visual Basic. Принципы создания собственных макросов

2.1 Редактирование макроса и работа со справкой

Редактирование макроса VBA в Excel, файл PERSONAL.XLS, стандартные модули VBA, функция InputBox(), справка по функциям VBA
Задание 1:

Найдите созданный вами на предыдущей лабораторной работе макрос ОтвИсп и измените его таким образом, чтобы при запуске он выдавал окно сообщения, в котором запрашивалась бы фамилия ответственного исполнителя, аналогичное представленному на рис:
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Для этого замените в своем макросе строку 

ActiveCell.FormulaR1C1 = "Отв. Исп. Петрова М.М."
на строки

ActiveCell.FormulaR1C1 = InputBox("Введите фамилию ответственного исполнителя", _
"Ввод данных", "Отв. Исп. Петрова М.М.")
Сохраните изменения, внесенные в макрос, и убедитесь, что он работает в соответствии с заданием.

Примечание:
Код, который вы вводите в этой лабораторной работе, скорее всего, будет вам непонятен. Почему код выглядит именно так, мы узнаем в следующих разделах. Цель данной лабораторной работы — познакомиться со структурой проекта VBA и с приемами редактирования кода.

Задание 2:

Найдите справку по функции InputBox(), которая используется в этом примере и прочитайте ее.

Решение к заданию 1:

1. Откройте Excel и нажмите на клавиши Alt-F11. Откроется окно редактора Visual Basic. Найдите окно Project Explorer (в левом верхнем углу). В этом окне раскройте узел VBAProject (PERSONAL.XLS) | Modules и щелкните два раза мышью по модулю Module1, чтобы он открылся в окне редактора кода справа.

2. В окне редактора кода найдите строку 

ActiveCell.FormulaR1C1 = "Отв. Исп. Петрова М.М."
и впишите вместо нее две строки

ActiveCell.FormulaR1C1 = InputBox("Введите фамилию ответственного исполнителя", _
"Ввод данных", "Отв. Исп. Петрова М.М.")
Примечание:
Если такой строки вы не найдете  (это зависит от того, как вы выполняли предыдущую лабораторную работу) обратитесь за помощью к преподавателю.

3. Сохраните измененный вами макрос и закройте окно редактора Visual Basic.

4. Для проверки нажмите на клавиши Ctrl+Shift+M и убедитесь, что макрос работает в соответствии с заданием.

Решение к заданию 2:

Это задание можно выполнить тремя способами:

Вариант 1:
В окне редактора кода установите курсор ввода на слове InputBox и нажмите на кнопку F1. Откроется окно справки по функции InputBox().

Вариант 2:
Нажмите на кнопку с вопросительным знаком на панели инструментов Standard. Затем в поле Поиск введите InputBox и нажмите на стрелку справа. В списке найденных результатов щелкните по строке InpuBox Function (Visual Basic for Applications).

Вариант 3:
Нажмите на кнопку с вопросительным знаком на панели инструментов Standard. Затем  раскройте узел Microsoft Visual Basic Documentation | Visual Basic Language Reference | Functions | H — L и щелкните по строке InputBox Function.

3. Способы запуска макросов

3.1 Создание меню для запуска макроса

Создание меню для макросов VBA в Excel
Задание:

Создайте для запуска макроса, созданного вами на предыдущих лабораторных, меню, аналогичное представленному на рисунке:
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Решение:

1. Откройте Excel и в меню Сервис выберите Настройка. Откроется окно Настройка.

2. В этом окне на вкладке Команды нажмите на кнопку Упорядочить команды.

3. В открывшемся окне Изменение порядка команд переставьте переключатель в положение Панель инструментов и в списке рядом выберите "Строка меню листа". Нажмите на кнопку Добавить и в открывшемся окне в списке Категории слева выберите "Новое меню". В списке Команды справа выберите Новое меню и нажмите OK.

4. В окне Изменение порядка команд переставьте переключатель в положение Строка меню и в списке справа выберите Новое меню. 

5. Нажмите на кнопку Добавить и в открывшемся окне в списке Категории слева выберите Макросы, а в списке Команды справа — "Настраиваемая команда меню" и нажмите OK. Затем в окне Изменение порядка команд нажмите на кнопку Закрыть.

6. При открытом окне настройка перетащите созданное вами меню "Новое меню" на нужное место (справа от пункта Справка) и щелкните по нему правой кнопкой мыши.

В контекстном меню измените для него в поле Имя значение на "Макросы".

7. Раскройте созданное вами меню и щелкните правой кнопкой мыши по строке Настраиваемая команда меню (при открытом окне Настройка). В поле Имя введите значение "Ответственный исполнитель". Затем в том же контекстном меню выберите пункт Назначить макрос и выберите созданный вами макрос PERSONAL.XLS!ОтвИсп. Нажмите OK, а затем Закрыть, чтобы закрыть окно Настройка. 

8. Воспользуйтесь созданным вами меню, чтобы убедиться, что оно работает в соответствии с заданием.

4. Переменные, операторы, константы

4.1 Работа с переменными и операторами

Переменные и операторы в макросах VBA в Excel, операторы конкатенации 
Задание:

1.     Создайте новую книгу Excel и сохраните ее как C:\LabVariablesOperators.xls. Введите в ячейки A1, A2 и A3 этой книги любые значения.

2.     Откройте редактор Visual Basic в Excel и создайте в этой книге новый стандартный модуль.

3.     При помощи меню Tools | References добавьте в ваш проект ссылку на библиотеку Microsoft Word 11.0 Object Library.

4.     Введите в созданном вами стандартном модуле следующий код:

Public Sub FromExcelToWord()
    MsgBox Range("A1").Text
    MsgBox Range("A2").Text
    MsgBox Range("A3").Text
    Dim oWord As Word.Application
    Dim oDoc As Word.Document
    Set oWord = CreateObject("Word.Application")
    oWord.Visible = True
    Set oDoc = oWord.Documents.Add()
    oDoc.Activate
    oWord.Selection.TypeText "Вставляемый текст"
End Sub
Этот код должен выводить в окна сообщений значения ячеек A1, A2 и A3, а затем открыть Word и впечатать в начало нового документа строку "Вставляемый текст".

5.     Убедитесь, что код работает без ошибок.

Задание:
Измените код этой процедуры таким образом, чтобы вместо строки "Вставляемый текст" выводились значения ячеек A1, A2 и A3 вместе.

Решение:

Итоговый код может выглядеть так:

Public Sub FromExcelToWordAnswer()

    Dim sA1, sA2, sA3, sText As String
    sA1 = Range("A1").Text

    sA2 = Range("A2").Text

    sA3 = Range("A3").Text

    sText = sA1 & " " & sA2 & " " & sA3

    Set oWord = CreateObject("Word.Application")

    oWord.Visible = True

    Set oDoc = oWord.Documents.Add()

    oDoc.Activate

    oWord.Selection.TypeText sText

End Sub
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